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KEMENTERIAN DALAM NEGERI 
SENARAI SEMAK BAYARAN TANPA PESANAN TEMPATAN 
  

 1. Senarai semak dari Bahagian / Pusat Kos 

   

 2. Nombor invois dan tarikh invois dicatat pada invois 

   

 3. Nota Penghantaran bagi Perolehan Bekalan dibuat pengesahan oleh pegawai 
penerimaan bekalan 

  

 4. Pastikan bil / invois disahkan: 

  I) Perakuan penerimaan barang / perkhidmatan 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

  II) Pengesahan pertama 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

 5. Tarikh terima invois daripada pembekal dicop pada invois 

   

 6. Salinan penyata akaun / dokumen yang menunjukkan nombor akaun bank yang 
aktif oleh pembekal 

  

 7. Setiap helaian salinan dokumen sokongan yang dilampirkan hendaklah dicop 
seperti berikut dan disahkan oleh Pegawai pengesah Gred 2 ke atas : 
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 8. Pengesahan pada salinan invois sekiranya invois asal hilang 

   
 
 
 
 
 
 
 

   

 9. Peruntukan mencukupi. 

   

    
Perakuan Penuntut: 

 

Disahkan dokumen dikemukakan 
adalah lengkap dan benar/ betul.  

 
 

   

......................................................  

(Tandatangan)  

  

Nama    :  

Jawatan   :   

No. Telefon  :  

 
“Saya tidak mengamalkan amalan rasuah, penyalahgunaan 

kuasa dan kelakuan tidak bermoral dalam pelbagai bentuk 

semasa menghantar tuntutan ini” 

 Perakuan Bahagian KW: 

 

Disahkan dokumen dikemukakan 
adalah seperti senarai semak.  

 
 

   

.....................................................  

(Tandatangan)  

  

Nama    :  

Jawatan   :   

No. Telefon  :  

 
“Saya tidak mengamalkan amalan rasuah, penyalahgunaan 

kuasa dan kelakuan tidak bermoral dalam pelbagai bentuk 

semasa memproses tuntutan ini” 

    
NOTA : 

 

 

i. Pastikan bil/invois dikemukakan ke Bahagian Kewangan dalam tempoh tiga (3) hari dari tarikh Bahagian 

/ Pusat Kos terima. 

 

ii. Pastikan kelulusan khas Perbendaharaan diperolehi bagi pengecualian terhadap pematuhan 

peraturan kewangan yang ditetapkan. 
 

iii. Sebarang tuntutan yang mencurigakan boleh di kuiri serta di hantar ke Bahagian/Unit Integriti 

untuk siasatan lanjut. Bahagian ini tidak bertanggungjawab di atas penipuan dokumen atau 

penipuan arahan yang terlibat oleh pemohon. 

 

 

 

 

iv.  

 


