SENARAI SEMAK BAHAGIAN KEWANGAN, KDN BIL.1/2011

Format KW-7

NO. RUJ. BAHAGIAN TARIKH

SENARAI SEMAK PERMOHONAN PENDAHULUAN DIRI
(Menghadiri Kursus/Tugas rasmi di luar stasen)

1. Borang permohonan Kew. 325. (4 salinan)
2. Surat arahan kursus/ tugas rasmi.
3. Surat kelulusan Pegawai Pengawal bagi perjalanan ke luar negara (Lampiran A).
4. Kenal pasti had minima kelayakan pemohon.
5. Peruntukan mencukupi di bawah 0S21000 dan OS29000.
NOTA :

Permohonan hendaklah dikemukakan empat belas (14) hari sebelum perjalanan.
Pemohon harus menjelaskan pendahuluan diri terdahulu sebelum membuat permohonan baru.

Semua salinan dokumen hendaklah disahkan.

DISAHKAN SALINAN SEPERTI DOKUMEN ASAL

(tandatangan, nama, jawatan dan tarikh)

Bayaran balik dibuat melalui tuntutan perjalanan.

Jika jumlah tuntutan kurang dari jumlah pendahuluan diri, baki perlu dibayar balik secara sekali
gus semasa mengemukakan tuntutan perjalanan.

Disahkan dokumen dikemukakan Disahkan dokumen diterima adalah
adalah seperti di Senarai Semak: seperti di Senarai Semak:
Nama: Bahagian Kewangan

Cop Bahagian: Tarikh:




